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Benötigte Unterlagen für Anmeldung eines Mitarbeiters  
 

Vom Angestellten auszufüllen 

Nachname(n)  

Vorname(n)  

Adresszeile 1  

Adresszeile 2  

PLZ und Ort  

N.I.E. (Ausländer) oder D.N.I. (Spanier)  

Sozialversicherungsnummer  

Geburtsdatum (tt.mm.jjjj)  

Nationalität  

Steuerklasse 

(Jede Änderung der Steuerklasse muss 

dem Arbeitgeber mitgeteilt werden) 

☐ 
Alleinerziehend mit Kind unter 18 Jahren im gleichen 

Haushalt (bitte nächste Seite beachten) 

☐ 
Verheiratet und der Partner hat ein Einkommen unter 

1.500 € im Jahr (bitte nächste Seite beachten) 

☐ 
Keiner der beiden oberen Klassen trifft zu bzw. keine 

Angabe zu diesen persönlichen Informationen 

Arbeitslos gemeldet (wenn ja, seit wann)  

 

Vom Arbeitgeber auszufüllen 

Vertragsbeginn (tt.mm.jjjj)  

Tätigkeit  

Vertragslaufzeit 
☐ Unbefristet 

☐ Befristet bis (tt.mm.jjjj):                                     

Arbeitspensum pro Woche 
☐ Vollzeit (40 Stunden) 

☐ Teilzeit:                             

Festgelegte Arbeitszeiten (Tag und Zeit) 

(Plicht bei Teilzeitverträgen) 
 

Monatslohn (netto) 
☐ Gemäß Tarifvertrag 

☐ Mehr als Tarifvertrag:                                    

  



Weitere Informationen für den Arbeitgeber 
Angestellte können nicht rückwirkend angemeldet werden. 
Unbefristete Verträge sind auf maximal 12 Monate beschränkt (Abhängig vom Tarifvertrag). 
Lohnnebenkosten sind ca. 40 % des Nettolohns an Sozialversicherungsbeiträgen und die Lohnsteuer 
hängt vom Jahreslohn ab (Bei Teilzeitverträgen mindestens 2 %)  

 
Gebühren (netto): 
  
Monatliche Lohnabrechnung 9,95 € 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zusätzlich benötigte Informationen zur Steuerklasse des Angestellten: 
Kinder unter 18 Jahren, die im selben Haushalt wohnen und weniger als 8.000 € im Jahr verdienen 

Geburtsjahr Behinderungsgrad 
Ich erkläre, dass das Kind nur bei mir lebt und 

nicht beim anderen Elternteil oder Verwandten 

 ☐ <32% ☐ 33-64% ☐ >65% ☐ 

 ☐ <32% ☐ 33-64% ☐ >65% ☐ 

 ☐ <32% ☐ 33-64% ☐ >65% ☐ 

 ☐ <32% ☐ 33-64% ☐ >65% ☐ 

 
Identifikationsnummer des Lebenspartners, der weniger als 1.500 € jährlich verdient 

N.I.E. (Ausländer) oder D.N.I. (Spanier)  

 


